
 



 

คู่มือ/แผนการใช้อาคารสถานที่ 
โรงเรียนพรุพีพิทยาคม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กลุ่มงานบริหารทัว่ไป โรงเรียนพรุพพีิทยาคม 
ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามธัยมศึกษาสรุาษฎร์ธานี ชุมพร 

ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
กระทรวงศึกษาธกิาร 

 
 



ค าน า 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน งานอาคารสถานที่ โรงเรียนพรุพีพิทยาคมฉบับนี้ จัดท าขึ้นเพ่ือเสริมสร้าง ความเข้าใจแก่
ครู นักการภารโรง บุคลากรในโรงเรียน ในการปฏิบัติหน้าที่การให้บริการและการจัดการศึกษาแก่นักเรียน ประชาชน
และผู้เกี่ยวข้องทุกฝ่าย คู่มือฉบับนี้จัดท าให้สอดคล้องกับโครงสร้างการบริหารงานโรงเรียนตามแนวทางการกระจาย
อ านาจสู่สถานศึกษา ของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน งานอาคารสถานที่จึงได้จัดกรอบงานให้
ครอบคลุมกับภาระงาน สอดคล้องกับสภาพของโรงเรียน ในการจัดการศึกษา และให้บริการทางการศึกษาตามแนว
ทางการปฏิรูปการศึกษาและระบบประกันคุณภาพการศึกษาของกระทรวงศึกษาธิการ โดยมุ่งหวังว่าภาระงานที่
ปฏิบัติจะบรรลุตามวัตถุประสงค์ เป้าหมายและวิสัยทัศน์ที่ก าหนดไว้ทุกประการตลอดจนผู้เกี่ยวข้องทุกฝ่ายมีความพึง
พอใจต่อการปฏิบัติงานงานอาคารสถานที่ 

อย่างไรก็ตาม คู่มือปฏิบัติงานฉบับนี้ได้บรรจุเนื้อหาสาระเพียงขอบข่ายงาน ( พรรณนางาน : Job 
descriptions) ตามกรอบงานที่บรรจุไว้ในโครงสร้างการบริหารงานยังไม่สมบูรณ์ครบถ้วนถึงวิธีปฏิบัติงาน (Work 
Procedures) ซึ่งจะได้จัดท าในระดับผู้ปฏิบัติการที่ได้รับแต่งตั้งมอบหมายในแต่ละกรอบงานให้สมบูรณ์เป็นมาตรฐาน
การปฏิบัติงานในโอกาสต่อไป 

คณะท างานยินดีน้อมรับข้อเสนอแนะ ที่เป็นประโยชน์แก่ส่วนรวมและโรงเรียนทุกประการ ขอขอบคุณผู้มี
ส่วนร่วมในการจัดท าให้ค าแนะน า ข้อเสนอแนะ และขอบคุณคณะท างานในงานอาคารสถานที่ ทุกท่านที่ได้ 
ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกันอย่างมุง่มั่น อุทิศ ทุ่มเทอย่างดียิ่งให้กับโรงเรียนพรุพีพิทยาคม 
 

             นายพรชัย รุ่งนิลรตัน์ 
 หัวหน้ากลุ่มงานบริหารงานทั่วไป 
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