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แนวปฏบิตัขิองการขอใบรบัรองความประพฤต ิ

***************************** 

ขัน้ตอนการขอรบัใบรบัรองความประพฤติ 

1. เขียนคำร้องให้ครบตามรายการท่ีกำหนด พร้อมระบุเหตุผลในการขอใบรับรองความประพฤติ 

2. ยื่นคำร้อง พร้อมรูปถ่าย (ขนาด 1.5 นิ้ว ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน) ท่ีฝ่ายกิจการนักเรียน ส่งคำร้อง

ล่วงหน้า 3 วันทำการ (รูปถ่ายต้องถูกต้องตามระเบียบโรงเรียน) 

3. รับใบรับรองความประพฤติ โดยลงช่ือรับทุกครั้งและต้องรับด้วยตนเอง ไม่อนุญาตให้เพื่อนรับแทน 

ยกเว้นผู้ปกครองติดต่อรับแทน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขัน้ตอนการขอรบัใบรบัรองความประพฤติ 

 

นกัเรยีนหรอืผูป้กครอง สง่ใบคำรอ้งพรอ้มรปูถา่ย 

ครฝูา่ยกิจการนกัเรยีนตรวจสอบความถกูตอ้งและ

ตรวจสอบรปูถา่ย 

จัดทำใบรับรองความประพฤติ พรอ้มตดิรปูถา่ย 

เสนอหวัหนา้กจิการนกัเรยีนและผูบ้รหิารลงนาม 

ประทับตราโรงเรยีน 

นกัเรยีน/ผูป้กครอง ตดิตอ่รบัเอกสาร 




